MICROSOFT
OFFICE 365

Office 365 es la principal suite de
ofiméatica de mayor productividad
y colaboracion del mercado, en
ella puedes crear, acceder y com-
partir documentos de Word, Excel,
OneNote y PowerPoint, entre

otros.

Permite que tus equipos de trabajo
tengan una mayor colaboracion
entre si, con la nueva actualizacion
de la plataforma, otorgando una
mayor flexibilidad para sus colabo-
radores y optimizando la producti-
vidad vy el trabajo en equipo me-
diante nuevas herramientas de co-
laboracion como lo son: Microsoft
Teams, Microsoft Planner, Micro-
soft Project, SharePoint, Visio, To-
Do, Yammer, Microsoft Whi-

teboard y Outllook de office 365.

CARACTERISTICAS DE OFFICE 365
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. |OUTLOOK

Sigue mas conectado y aumenta la productividad con una vista clara'y

unificada de tu correo, calendario, contactos, archivos y redes sociales.

Outlook permite organizar correos electrénicos, calendarios, contactos, tareas y listas de tareas pendientes, todo

en un solo lugar.

El usuario puede trabajar con correos electrénicos, convertirlos en tareas o citas, y almacenar informaciéon sobre
las personas con las que interactda en sus contactos para que nunca tenga que recordar una direccion de correo

electréonico o nimero de teléfono.

Cuenta con una barra de acceso rapido la cual . >
Opciones de navegacion...

D Notas

D Carpetas

Accesos directos

permite desplazarse entre las caracteristicas mas
importantes de Outlook: correo, calendario, con-
tactos y tareas. Ademas Outlook proporciona
una amplia variedad de herramientas y opciones

(';_j Complementos

para administrar sus actividades. = 8 D

Bandeja de entrada - vilores@wudyk.com - Outlook

Archivo  Inicio  Enviaryrecibir  Carpeta  Vista  Ayuda Q  ;Qué desea hacer?
0 & @5 0| B elrlE ol & @
(33 R o ;
Nuevo correo  Nuevos Nueva | °X Elminar Archivo | < Responderatodos (s Pasos | Mover | Etiquetas | Grupos | Buscar | Voz Obtener Enviara | iPlanner | Replywith | C>
electronico elementos v | reunion | SO ¥ —> Reenviar By~ | répidos v - ~ - complementos | OneNote Meeting Poll | |
Nuevo TeamVie... Eliminar Responder Pasos ra... [ Complementos OneNote iPlanner FindTime ~
< ‘ p
= Buscar en Buzén actual ‘ Buzoén actual ¥ ‘ . . .
> Favoritos Microsoft Dynamics 365 retail
Prioritarios  Otros vl
' PSS
v vflores@wudyk.com Leonardo Jadue <newsletter@xgoldit.net> %
Bandeja de salida 2 (G M Mg Para @ Valentina Flores Pizarro 09-10-2019
TusClicks - Marketing Digital, Amipass, YouT.
Archivo (@ Esta es la version mas reciente, aunque ha realizado cambios en otra copia. Haga clic aqui para ver el resto de versione
e — asa Dammian Gona - Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web. BA N D EJA D E E N T RA DA P R | O R | TA R | O S
Estas invitado a Relate 2020 09-10-2019
Blogs
Gana $200 de descuento en
Cotizacion de vestuario
gl
Entregados 1112 Leonardo Jadue | R .
T waw Esta funcionalidad le permite centrarse en
w <http://wwwwudyk.com>
Leidos 249
Material de Estudio Valentina Flores

Nolwbdes | Teammdmen o los mensajes que mas le importan. Separa

ailWizz Email marketing
OTEC - OTIC

Pagina Web eonardo Jadue e | .
SET e la bandeja de entrada en dos pestafias:
Correo no deseado 130]

Elementos eliminados 285 Leonardo Jadue Cassis

Leonardo Jadue S e Prioritarios y Otros

= ! Por el desayuno o por lo que ] [~ = 4 e e e s e

- eal

Elementos: 4968  Sin leer: 1.454 Actualizando vflore: .
., ( Buscar en Buzon actual L | Buzénactual ~

Prioritarios  Otros v 4
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& ||Caf| M Bl LR Hi" o @ Cuando necesite realizar varias tareas a la vez,
Pasos Mover | Etiquetas | Grupos | Buscar Voz Obtener Enviara | iPlanner
répidos v M M e e v complementos | OneNote

deje que Outlook lea sus mensajes de correo

Pasosra.. IS Complementos OneNote iPlanner

, , . M) electrénico en voz alta.
Microsoft Dynamics 365 retail

Leer en

voz alta
Leonardo Jadue <newsletter@xgold

Programe reuniones de manera simple, también podra compartir su calendario con el equipo colaborativo

para tener una mejor coordinacion de actividades.

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Q  ;Qué desea hacer?
. —h f—h —h [ H =1 %f Crear grupo Buscar personas
AR & ]| @ HHEE B+ O e
%f Explorar grupos E Libreta de direcciones
Nueva Nueva Nuevos Nueva Nueva reunion Hoy Siguientes Dia Semana Semana Mes Vista Agregar  Compartir
cita reunién v elementos v reunién de Teams 7 dias laboral Programacién | calendario v calendario v
Nuevo TeamViewer | Reunién de Teams Ira & Organizar ml  Administrar calendarios Grupos Buscar ~
<
i - . - § Hoy Mafiana sabado )
< bre 2019 » -
noviembre 4« » noviembre 2019 Santiago, Reptiblica de Chile 34°C/16°C [ala 20°C/14°C 35°C/17°C Buscar en Calendario je)
LU MA MI JU VI SA DO
28 29 30 31 1 2 3 Calendario - vflores@wudyk.com X 4 Leonardo Jadue Cassis X 4 Frandsco Latorre X
S Sn 8/ ERD LUNES MARTE MIERC( JUEVE! VIERNE SABAD DOMIM LUNES MARTE MIERC( JUEVE! VIERNE SABAD DOMIN LUNES MARTE MIFRC( JUEVE! VIERNE SABAD DOMINZ
11 12 13 14 15 16 17
28 29 30 31 1 2 3 28 29 30 31 1 2 3 28 29 30 31 1 2 3
18 19 20 21 22 23 24
900 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 100 Refo Al 10:0
R 0 Est.. 100 Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. 160 rm.. 8:30 OP..
diciembre 2019 4 5 6 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10
LU MA MI JU VI SA Do 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:30 16:0 10:0 8:30 9:30 10:0
1 st Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. Reu... 0ln.. 0D.. 210 140 0D..
2 3 4 5 6 T 8
o 10 11 12 13 14 15 1A 12 13 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17 1 12 13 14 15 16 17
900 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 160 8:30 10:0
1617 18 13 20 21 22 Est.. Est.. Est.. 10:0 Est.. Est.. 0ln.. 100 oP..
23 24 25 26 27 28 29
o323 4 1819 20 21 22 23 24 1819 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24
9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 16:0 8:30
~[m] Mis calendarios Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. 0ln... Rec..
Calendario - vilores@wudy...
. . p 25 26 27 28 29 30 1 25 26 27 28 29 30 1 25 26 27 28 29 30 1
[] Dras festivos de Chile
900 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 160 8:30
= RQ e Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. Est.. 0ln.. Rec..

Los usuarios podran realizar seguimiento de las respuestas de los contactos a una convocatoria de

reunion, incluido aunque no sea el organizador.

Asistencia Respuesta
Organizador de |a reunitn No disponible
eonardo Jadue Cassis Asistente obligatorio Aceptada
© Francisco Latorre Asistente obligatorio No disponible
. @ Leslie Karing Mufioz Lizana Asistente obligatorio No disponible
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EXCHANGE

TRABAJE DE FORMA MAS INTELIGENTE CON CORREOQ ELECTRONICO Y

CALENDARIO DE CLASE EMPRESARIAL

El correo empresarial de Exchange ayuda a aumen-
tar la productividad de los usuarios, y a la vez, que
proteger los datos de la organizacion. Podras im-
plementarlo como un servicio hospedado en la nu-

be, On Premise o en modalidad hibrida.

Con Exchange obtendras acceso a una bandeja de
entrada mas personalizada y adaptada al estilo de
trabajo del usuario, con caracteristicas utiles y una
forma mas inteligente y organizada para ver el co-
rreo y poder realizar con él las acciones oportunas.
Utiliza la Bandeja de entrada de Prioritarios, para
acceder rapidamente a los mensajes importantes y

poder colaborar en los documentos criticos.

Organiza tu tiempo con un sistema de calendario
que va mas alla de la programacion basica de citas
y compromisos. Captura automaticamente los even-
tos del correo, como vuelos y reservas de hotel. Y
obtén sugerencias sobre los lugares en los que pue-

des reunirte en funcion de cual sea tu ubicacion.

Con los Complementos, obtendras una personaliza-
cion y una extensibilidad avanzada, que te pondran
en contacto con servicios modernos y aplicaciones

internas de linea de negocio.

Chicago in May?
o Al Unread Tome Flagged
earch Mail and People
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f i SN 4 Al
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Can you help? 373012015
Deleted ltems 54 an you send me the hotel and flight det
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| Show and Tell n—1X T
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| Elementary School [/
Finance Budget Flight to Portland
Planning meeting Contoso Air Lines Flight 415
3rd floor conference Confirmation code: J62Y4L
room
Wanda Howard SEA > PDX
Marketing Proposal
Review 9:00 am 11,00 am
Carole’s office October ¥ tober 19
Miguel Garcia
] View email
| o s e
!
| sophia's Concert
Auditorium

CARACTERISTICAS

e Buzones de correo de 50GB - 100GB o

mayor almacenamiento segun plan esco-

gido.

Proteccion contra malware y antispam
(Exchange Online Protection)

Calendarios compartidos

Control sobre todo el flujo de correo

Manejo de listas de distribucion
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SHAREPOINT

DEMOSTRACION

’ ACCEDE A TUS DOCUMENTOS DONDE QUIERA QUE VAYAS

SharePoint te permitira compartir y administrar contenido, conocimientos y aplicaciones para impulsar
el trabajo en equipo, encontrar informacion rapidamente y colaborar con todo los miembro de la or-

ganizacion sin problemas.

Esta herramienta impulsa el trabajo en equipo con sitios de grupo dinamicos y productivos para cada

equipo de proyecto, departamento y division. Podras compartir archivos, datos, noticias y recursos.

SharePoint

+ Crear una noticia

,O Buscar en SharePoint + Crear sitio

[
- Sitios frecuentes Documentos Ver tod:
Siguiendo e
Arsenal
A MP M
O Nombre Modificado
Marketing y Procesos * ) .
Arsenal Marketing y Procesos Market!ng | Plan de 2o Sol Abogados 5 de agosto
) * Grupo Grupo Marketing
Comercial Grupo @ Field Service.docx 16 de agosto
XGOLD IT * @) Manual de concilia.. 3 dejulio
Vio espuma_clorada ed06MAY19 Vio Software de RRHH hace 3 Vio Correciones de la pagina
el dia 21/10/2019 horas web hace 3 horas ) Manual de concilia 3dej
Chicas Super Poderosas
P * ), Francisco Latorre modifico Leslie Karina Mufioz Lizana Vio Planifica y organiza tu B Manual definanza..  3deju
Estimacion 251... hace 17 horas modificé Fi... el dia 16/8/2019 t...oracién con tu equipo ayer
@ Vio ESPUMA @ Vio Presentacion General ..ical 0 Vio Plantilla word XG el dia B Manualde marker.. 3 ejoic
Reciente g:.%//&zooﬁéhsieduemawsa el dia inmobiliaria hace 3 horas 18/10/2019 () Presentacion Gene.. 17 desptemire
Arsenal * @) PSAdocx 16 de agosto
Bu  Reportes Modella ... 11 de septiembre
MR m m _
Bi  ReportesModella... 11 de septismbre
. BE  Reportes Modellazip 28 de agosto
@  Software de RRHH... 17 de septiembre

Sus capacidades incluyen la sincronizacion para

acceder a los archivos sin conexion, la administra-

cion de contenido, inteligencia empresarial, ad-

ministracion de flujo de trabajo, nube personal,

redes sociales empresariales, contenido web, y

puede usarse para portales de intranet, extranet e

Actividad

Valentina Flores Pizarro
Visto a las ayer

%GOLDIT

Gestione y administre
eficientemente con tecnologia

Ver todo

>GOLDIT

wvan 200 emails enviados de 811 de
la base de datos retail 2012 Estos
comentarios son sobre la tarea

https://www.muycomputerpro.com
/2018108/25 salesforce-customer-
360-unifica-experiencia-cliente

. . . . innovadora
internet. Estas funciones vienen incorporadas pa- B

ra que su gestion de contenido no presente nin-

Valentina Flores Pizarro +2
Enviado: 5 de septiembre

Valentina Flores Pizarro
Visto a las 17 de septiembre:

Valentina Flores Pizarro +1
Enviade: 5 de septiembre

gun tipo de problemas.
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@ WORD FACILITA LA REDACCION DE TUS TEXTOS

Microsoft Word te permite escribir textos, monografias y diversos articulos de una manera estructurada y orde-
nada. En el puedes elegir formato de letra (estilo, resaltes y/o tamafio), puedes configurar el tamafio y disposi-
cion de la hoja, agregar imagenes, iconos, crear tablas. Ademas, Word es Util para corregir errores de gramatica
y sintaxis debido a que este cuenta con una herramienta esencial de corrector ortografico. Asi mismo se puede

integrar con otras herramientas de office 365 para potenciar todas sus funcionalidades.

UNA APLICACION UTIL Y VERSATIL xEl EXCEL

Microsoft Excel es una herramienta que brinda soporte digital a las labores contables, financieras, organizativas y
de programacion, mediante hojas de céalculo. Excel gestiona la informacién de manera ordenada y sistematica,
permitiendo la automatizacion de operaciones logicas (aritméticas, geométricas, etc). Es Util para elaborar tablas,

gréficas y otras operaciones de representacion de la informacion.

e POWER DISENA TUS PRESENTACIONES
POINT

Microsoft PowerPoint te permite crear presentaciones Unicas con novedosos disefios que vienen pre disefiados en
una gran variedad de plantillas para que tus presentaciones sean visualmente llamativas y atractivas. Podras agre-
gar imagenes predeterminadas y animaciones para que tus presentaciones sean aun mas originales. La nueva ac-
tualizacion ofrece ideas de disefios mientras vas creando las diapositivas para que las presentaciones queden to-

talmente profesionales
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DEMOSTRACION

WORD

ValentinaFlores @ 4 @

isar  Vista  Ayuda  Diseio detabla  Disposicin P Buscar 18 Compartir

& E
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~ < Copiarformate - Tailor
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_ FEEEEEES CERY RN ST RN TREN AR SN | FENEEEy SRR RN ANy |

I
La actualizacion de Word ofrece una barra de nave-

"

\% Buscar en documento o~

Titulos Paginas Resultados

gacion para que crees documentos totalmente guia-
dos y estructurados. Ademas brinda una gran varie—

dad de plantillas de diversos articulos que [oﬁdlcﬁ
LO DEL
4 TUTILO
crear. EVENTO] 4 Titulo 2

[E'nyc:ﬂ:tﬂ‘ll\<l<‘x t-on dedscripciér.n del elvenl A -l—ltLlID 3
Podras guardar tus archivos directamente a Share- e 4 Tiulod
*
Point 0 a tu OneDrive personal. Asf mismo la nueva Titulo 3 Compart
4 Titulo 1 ormpartr
actualizacion de Word ofrece un trabajo colaborati- 4 Titulo 2 Cargue el documento en OneDrive para
TRpliz® compartirlo.
vo, en donde diversos usuarios pueden ir creando el
Titulo 1 @
* neDrive - Ingenieria y Asesorf...
o o vflores@wudyk.com :
mismo documento a la misma vez. Titulo 2 - :
— OneDrive: Personal
vafloresp@outlook.com
Adjuntar una copia en su lugar
Nuevo
Office  Personal —m
- @J @!’DF
Buscar plantillas en linea » Documento PDF
Archivo Inicio  Insertar  Disefio  Disposicién Referencias Correspondencia  Revisar vista  Ayuda O Buscar
C_): e = g ] = oy | O | Bfosten compiemencs W/

Realizar
un recorrido

- Tal:lla Imagenes Imagenes Formas lconos Modelos Smartért Grafico Captura
ERPRPRE - en linea = 3D~ v
g X : garos
Tablas llustraciones
Fnr;||||a . Fuegos Srtifciales
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DEMOSTRACION

== @ {yendadelilll Leyendadel . Porcentaj... Valordelp.
formato  Darformato | Normal | |Bueno. Incorrecto Neutral
condicional » como tabla v
slos
A9 f
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I i f.
. Planificador de proyectos
= Sel in periodo para /o a la derecha. A continuacion hay una leyenda que describ réfico.  Periodo resaltado: 1 Duracién del plan % Inicio real .%(ompletado Real (fuera del plan) % Completado (fuera del plan)
ACTIVIDAD INICto DEL DURACION DEL PLAN INICIO REAL DURACION REAL PORCENTAJE

3 PLAN COMPLETADO ~ PERIODOS
4

112 3 45 6 7 8 9 101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45

| Actividad 01 1 5 1 4 25% %//% Insertar grafico 7 X

Actividad 02 1 6 1 6 100%

7| Actividad s ? ¢ : ° 3 /////% SRR L T A Barras apiladas
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Gréficos recomendados | Todos los gréficos

Titulo del grafico
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recomendados - ¥ dindmico ¥ 30 v ganancias dedatos  tiempo
Grificos | Paseos Minigréficos Filtros
. . i
oD [] La actualizacion de Excel ofrece planti-
Insertar Autosuma Usado Financieras Logicas Texto Fechay Busqueday Matematicas y Mas
funcién d recientemente v v v ~  hora ~ referencia v trigonométricas ¥ funciones v ||aS para faci“tar e| traba_jo de Contado—

Biblioteca de funciones

res, financieros, gestores de informa-

cion e incluso quienes trabajan con lis-

EAEEERE :
:

Planificador de proyecto Seguimiento de proyectos.

bl | ——

:-— ' la biblioteca de funciones lo que favo-

e W i i o——— i e FECErA a la hora de crear andlisis. Al

— —— = " igual que Word y toda la ofimatica de
e | IR | I | ~ - Office 365, en Excel se puede trabajar
: de manera colaborativa en linea desde

el mismo documento.
T —
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DEMOSTRACION

POWER POINT

Autoguardade @ (5] O~

Revisar Vist: Complements Ayud £ Buscar & Comparti © Comentarios
A | B obtener complementos (S s I Y e I A S = | T[ @) -q) m l

T Vista Comentario | Cuadro Encabez. WordArt Fecha Nimero de Objeto | Ecuacién Simbolo | Video Sudin Graharidn
ez general v detexto piepsg.  ~  yhora diapositiva B

St vinwios G Teto Simbolos |deas de disefio b2

Detener la presentacién de ideas para nuevas
presentaciones

Nuevo
e s o B (7 T T (4 -
3 . i —_— )
o rapido Realizar (2 ) Atlas GALERIA
" . Madison
4 . & - unrecorrido

- . - 2

i"«‘ﬁrﬁ"ﬁ?’ J &

‘‘‘‘‘‘‘‘‘ l ! A
g _Jwim = _ | I

Presentacion con diapositivas Revisar Vista Complemerise

4 L5 Le

Ocultar Ensayar Grabar presentacidn
itivas diapositiva | intervalos  con diapositivas ~ Mostrar controles multi

aaaaa

Reproducir narraciones

Usar intervalos

Conf [F Grabar desde la dizpositiva actual...

[@ Grabar desde el principio...

La actualizacion de PowerPoint permite crear
presentaciones originales y Unicas. Cuenta con
una seccion llamada “ideas de disefio” que
ofrece distintas ideas para el disefio de la dia-

positiva que estes editando.

Por otro lado, PowerPoint ofrece la funcionali-

dad de grabar tus presentaciones, en las cuales

PRESENTACION

puedes activar o desactivar la camara y/o mi- MODO GRABACION

créfono y crear novedosas presentaciones que

puedes compartir virtualmente. 55 zZ B NTDHEREEOCE
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permiten que los equipos de trabajo realicen sus-acciones
de manera interactiva y unificada que los mantiene en una

constante gestion coordinada. Esta solucion integrada le

permitira colaborar con mas eficacia mediante chat, reunio-

nes en linea, comparticion segura de archivos y correos

electrénicos de grupo.




MICROSOFT TEAMS

DEMOSTRACION

Microsoft Teams es la herramienta de colaboracién mas potente que actualmente tiene Office 365, esta
basada en un chat disefiado para mejorar la comunicacion y colaboracion de los equipos de trabajo.
Teams esta naturalmente integrado con Office 365 y sus aplicaciones integradas son: Chats, videoconfe-
rencias, notas, acceso a contenido, Office online y planner, entre otras caracteristicas.

Podras iniciar conversaciones con tu quipo de trabajo, cargar documentos y compartirlos con tus colabo-
radores sin necesidad de abandonar la plataforma. No seréd necesario trasladarte hacia un lugar para te-
ner una reunion, ya que con Teams podras realizar llamadas de telefono y videos conferencias en las
cuales podras compartir informacion, documentos o presentaciones, y obtener reuniones eficientes y
efectivas de trabajo. Ademas tendras informacion y documentos centralizadas y archivadas por carpetas
0 proyectos de equipo, que se iran guardando automaticamente mientras vas compartiendo los archivos
y/o documentos por el chat. Microsoft Teams se integra facilmente con otras herramientas como: Power

BI, SharePoint, OneDrive, entre otros.

i Leslie Karina Muiioz Lizana o o @

Conversation Files Organization Activity pearch Q

. o l interactuar de manera diverti-
S~ . =

Con Microsoft Teams podras

da con tu equipo de trabajo,

I
1\
i

jo)

Leslie Karina Mufioz Lizana Tuesday 2:28 PM

LL

3
J

@ Project Service Automation pag... *** I‘ ; Compartll' ngS, emOI’UIS (@] e|
® o tiempo de tu ciudad. Teams
Tuesday 3:01 PM -
@) Evento también te brinda la facilidad
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* Microsoft Teams
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MICROSOFT PLANNER

DEMOSTRACION

Es un gestor de tareas que se basa en la metodologia Kanban, el cual permite organizar el trabajo en equipo
utilizando un mecanismo de Drag and Drop para crear planes, organizar y asignar tareas, compartir archivos,
comentar acerca de las actividades asignadas. Adicionalmente, se puede hacer seguimiento del estado de las

tareas propias mediante graficos interactivos que permiten ir filtrando los datos.
Otras funcionalidades.

e Puedes sincronizar el planner con el Outlook para que en el calendario puedas ver las tareas asignadas
con fechas especificas.

e Importa los equipos generados en Teams para iniciar los planes de trabajo.

i Planner

Marketing | Plan de Marke... % Panel  Grificos  Programacién - -- 0@@ Miembros ~  Filtro (0} “  Agrupar por Depésita
M

! Marketing | Plan de Marketing
i

Backlog Pendiente En proceso Completado Pausado Interno

+ +

zecuree T damos |a bienvenida, Valentina Flores Pizarro

M Marketing | Plan de Mark.. - @ ol Planes favoritos
ale

MP Marketingy Procesos @ Valentina Flores P . . .
alentin Flores Fizarre Marketing | Plan de Marketing Marketing y Procesos
M Marketing | Plan de Marketing MP - R —
® No s hz inici 2 \ No s hz inidi...

® Encurso 5 'I 'I En curso
Tareas restantes ~ Tareas restantes N
® Conreraso 1 Con ratraso

® e hzcompe 22 - Se hz comple

Estado
Miembros
] 1 2 3 4
Sin asignar

Valentina Flores Pizarro ] ‘ ® Nosehainid.. 3
Francisco Lstorre NG I 11 ® Encurso 7
Tareas restantes ® Conrevan 1

Leonardo Jadue Cassis I
® Sehscomple. 9

Leslie Karina Mufioz Lizana | I [ |

Tamara Jiménez Rossi |

Pendiente En Proceso Completado Pausade par interno
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MICROSOFT ONE NOTE

DEMOSTRACION

One Note es un block de notas que te ayudara a organizar mejor tus dias, actividades o planificaciones. Tiene
la capacidad de dividir secciones y paginas. Con funciones sencillas de navegacion y busquedas que te per-

miten encontrar tus notas exactamente donde las dejaste.

La herramienta te permite compartir con tus colaboradores tus ideas, planificaciones, listas para potenciar el

trabajo en equipo.

Inicio Insertar
Z) G @ Tabla
I\ B Bocdenotasdeval.. v [&

/() ' XGOLD IT
' Tareas Pen...
C)

' Manual CRM

Dibujar Vista

[I]J Archivo

Libro Dynami...

' Apuntes

' Notas rapi...
' Comercial
l Screenshots
' Reuniones...
l Pagina Web
' Clases RE

' Ideas

l Clases Fiel...

l Nueva sec...

+ Agregar... + Agregar...

D Copia impresa

OneNote

Valentina Flores Pizarro

e Q

() Simbolo

Ayuda < & Compartir /1 e

[2d Imagenes Eé! Video enlinea €@ Vinculo Lr\@ Audio ﬁ Detalles de la reunion = Matematicas v

Libro Dynamics 365 - Resumen

lunes, 23 de septiembre de 2019 10:30

éCudles son las aplicaciones de negocios de Dynamics 3657

Dynamics 365 ofrece oportunidades digitales para todas las areas de las organizaciones. Estas
herramientas permiten transformar de la mejor manera posible los negocios, entregando valor agregado
a los clientes mediante cada proceso.

Dynamics 365 permite empoderar a las organizaciones, ademas elimina la complejidad de gestionar las
relaciones con los clientes y la planeacion de los recursos del sistema.

Dynamics 365 es una plataforma moderna que promueve el trabajo en equipo, ademas aporta flexibilidad
a las organizaciones, estd tecnologia permite mejorar los resultados de los negocios.

ODX

* Atraer Clientes y construir relacit
clientes, para esto debe crear un
servicio, de una manera que mej

consumidores.

* Optimizacién de las operaciones
inteligencia, infunda todos los pr

¢ Empodere los empleados: Atrae,
trabajos en los cuales se encueni
inteligencia.

¢ Transformacidn de productosy s
oportunidades de negocios, proc
sus clientes con una vista integre

What's New in Retail Demo | Dynamics 365 for Retail

Grabacion de la reunidn del 08/11

®

One Note

Microsoft Dynamics 365

E——
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MICROSOFT ONEDRIVE

DEMOSTRACION

OneDrive es el servicio en la nube de Microsoft que conecta a todos los archivos. Le permite almacenar y
proteger sus archivos, compartirlos con otros usuarios y obtener acceso a ellos desde cualquier lugar de to-

dos los dispositivos.

OneDrive

2 Buscar todo -+ Nuevo ~ T Cargar ~ L2 Sincronizar o Flyjo

Valentina Flores Pizarro

B Archivos Archivos
“0) Recientes
[ Mombre - Modificado Modificado por Tamado del archiva ~ Compartir
£ Compartido
Email attachments from Flow 14 de mayo Valentina Flores Pizarro 202 elementos Privado
Descubrir
Escritorio 1.1 13 de mayo Valentina Flores Pizarro 15 elementos Privado

]

Papelera de reciclaje

S 13 de mayo Valentina Flores Pizarro 43 elementos Privado
Bibliotecas compa . _ _ _
El trabajo en equipo esta aqui
i _ . 17 de mayo Valenting Flores Pizarro 203 elementos Privado
H iz grer | Una biblioteca compartida es como un /
. Marketing | Pl OneDrive independiente para tu
St Y et lams Chat Files 23 de mayo Valentina Flores Pizarro 31 elementos Privado
B xcoor
@]  Anuncios Google Ads (004).pptx £l martes a las 10:23 Valentina Flores Pizarro 468 KB Privado
- Arsenal
B Codigos cafésxlsx 22 de agosto Valentina Flores Pzarro 186 KB Privado
. Marketing y Procesos
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- Dyn365Develop
ﬂ Portal X2 miT can [E1 lann ¥ ran nartnars nna 14 da maun. Valantina Flaras Pizarrn 209 KR Privadn
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Comerc ——————
@ .
=5 papulares a mi alrededor
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Descubrir los elementos relevantes

- e

_BI Portal de Proveedo.. _BI DRAFT DDS.docx
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YAMMER

USA REDES SOCIALES CORPORATIVAS Y COMUNICATE E INTERACTUA
CON TODOS LOS MIEMBROS DE TU ORGANIZACION

ﬂ Larissa Sevilla sccur - 19 de enero a las 17:05

jAcabo de echar un vistazo a nuestra nueva red de Yammer

wh MEGUSTA 4 RESPONDER = COMPARTIR

A Dalia Pelayo y Claudia Olivares les gusta esto

h l’ Jorge Alcalé - 19 de enero a las 17:05
il

Estoy de acuerdo, me encantan los nuevos tipos de
publicaciones que se pueden hacer.

e ME GUSTA 4 RESPONDER  «§ COMPARTIR

larketing

Jacinta Estévez secum - 1% de enero a las 17:07

B ;Dénde deberiamos celebrar nuestra reunion anual de marketing y ventas de la costa oeste?

O Seattle
O portland
O Anaheim

6votos en total - Ver resultados

b MEGUSTA 4 RESPONDER <& COMPARTIR =+

ﬁ Pedro Armijo - 19 de enero a las 17:05
* También nos encantan los temas y los grupos

il ME GUSTA 4 RESPONDER < COMPARTIR

Escribir una respuesta

Acceda a Yammer con su cuenta profesional o edu-

cativa desde las aplicaciones de Office 365.

Crear un nuevo grupo X
9@y GRUPO INTERNO @ GRUPO EXTERNO
@ 1, colaborar con personas de la Para colaborar con las personas que
empresa. trabajan en otras amnsacac
Resultados de blusqueda
Nombre 3 resultados en total para el informe trimestral

Planif. Mktg y Proc.

Miembros del grupo

Valentina Flores ... X ljadue X +

¢Quién puede ver las conversaciones y publicar mensajes? .

O Acceso publico: Cualquier usuario de esta red puede ver las cony,
realizar publicaciones

e

® Acceso privado: Solo los miembros pueden ver conversaciones y|
Incluye en la lista el directorio y los resultados de la biisqueda

o

B Actualizar @ Pregunta E Sondeo @ Elogio

[E ;Cudl es tu pregunta?
+ Responder 1
+ Responder 2
+ Responder 3

@B &

Agregar un grupo /o usuarios

Agregar temas

Conversaciones (3)

Veronica Fuentes
Para marketing

Es hora de empezar a planear la agenda y el contenido trimestral.
#marketing #revisiontrimestral
1 respuesta - Ultima respuesta el 19 de enero a las 17.07

© VER CONVERSACION COMPLETA

Leticia Terrazas
Para finanzas

se prevé que pedemos ver los borradores del informe
actual?

Empléelo para solucionar de manera eficaz problemas

de soporte, recopilar comentarios sobre proyectos y

documentos, y publicar procedimientos recomenda-

dos, entre otros ejemplos.
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Yammer es una red social privada para las

organizaciones, la cual permite compartir
la informaciéon y consolidar la comunica-
cion en un entorno abierto, dinamico vy
seguro, buscar rapidamente respuestas y
obtener resultados de diferentes departa-
mentos y zonas horarias. La interfaz de
usuario de Yammer es similar a otras redes
sociales que posiblemente hayas usado.
Por ejemplo, puedes dar un me gusta, res-
ponder a un mensaje o publicar tu propio
mensaje. Esta cualidad anima a que los
usuarios compartan ideas, mejorando la
participacion y eliminando el aislamiento

en tu organizacion.

Utilice la funcionalidad de Grupos para co-
laborar en un ambiente publico o privado.
Los grupos son un lugar donde los miem-
bros pueden ponerse al dia rapidamente
en un proyecto, participar en discusiones
encadenadas y mantener informados a
clientes y proveedores sobre conversacio-

nes.

Logra mejores resultados al integrar Yam-
mer con otras aplicaciones de Microsoft,
tales como Teams, SharePoint y otras apli-

caciones de Office 365.



BENEFICIOS PRINCIPALES

% TRABAJE DESDE CUALQUIER LUGAR

Acceda a sus datos y trabaje de manera eficiente desde cual-
quier dispositivo, en cualquier lugar y cualquier momento.

03 COLABORE MEJOR

Comuniquese, colabore y trabaje de mejor manera en con-
junto con sus empleados, socios y clientes. Faculte la fuerza
de ventas para aumentar el ingreso del cliente y elimine he-
rramientas sociales redundantes.

a PROTEJA LO QUE IMPORTA

Asegure los datos de su empresa y la de sus clientes con la
proteccion de categorfa empresarial y la gestion de la conti-
nuidad del negocio. Sepa que sus archivos cuentan con co-
pias de seguridad y se pueden recuperar y estan accesibles
desde cualquier lugar.

INTELIGENCIA DE NEGOCIO

Obtenga mayor informacion acerca del desempefio de su
negocio y aumente las ganancias de produccion por la pres-
tacion de un mejor acceso a la informaciéon correcta de ma-
nera rapida y controlar el cumplimiento con el cliente.

5B MAXIMICE SU INVERSION TECNOLOGICA

Tener toda su oficina en la nube le permite agilizar y trabajar
eficientemente, reducir los costos a corto plazo y garantizar
que su empresa se mantenga competitiva y preparada para
el futuro. Ahorre en términos de costos de infraestructura,
esfuerzos de implementacion, licencias y soporte TI.

@ FLEXIBILIDAD DE COBRO

Aproveche el modelo de cobro por suscripcion (por usuario y
no por dispositivo). Permitiendo la predictibilidad presupues-
tal y obtenga un menor costo de entrada. Variedad de planes
adaptados a la necesidades del negocio.
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RECAPITULACION

Office 365 proporciona herramienta de productividad, comunicacion y colaboracion que lo benefician en reducir
tiempo y costes para las organizaciones, ya que ofrece herramientas que promueven el trabajo colaborativo y
cumple con la capacidad de trabajar en cualquier momento desde cualquier lugar debido a su adaptabilidad en

distintos dispositivos.

Si estas interesado en explorar
las herramientas que ofrece
Office 365

CONTACTENOS

56 2) 29527394 Av. Providencia 1650
Oficina 1101

hola@xgoldit.com el | WWW.Xgoldit.com

XGOLDIT

Solutions tailored to your business




